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Представленная на рецензию работа разработана на основе Федерального государственного образовательного стандарта (далее – ФГОС) по специальности 23.02.01 «Организация перевозок и управление на транспорте (по видам)», введенного в действие приказом Минобрнауки России от 22 апреля 2014 г. N 376, Положения о курсовой работе по профессиональному модулю, междисциплинарному курсу, дисциплине в ТОГБПОУ «Железнодорожный колледж им. В. М. Баранова» от 2016 года, учебного плана по специальности 23.02.01 «Организация перевозок и управление на транспорте (по видам)», программе профессионального модуля ПМ.3. Организация транспортно-логистической деятельности (по видам транспорта), методических указаний по выполнению курсовых и дипломных работ по специальностям, входящих в состав кластерной группы Транспорт.

В данной работе рассмотрены основные требования к оформлению курсовых работ. Указания ставят перед собой цель оказания методической помощи студентам, занимающимся курсовым проектированием. 
Курсовая работа - это предусмотренная учебным планом научно - исследовательская деятельность, обязательная для каждого студента. Цель данного вида деятельности - научить студентов применять полученные знания для решения конкретных практических и теоретических задач. Это самостоятельная работа, в ходе которой студент должен проанализировать существующие в науке и практике точки зрения на данный вопрос, показать свое понимание рассматриваемого вопроса.

Выполнение курсовой работы предполагает знание определенных методологических норм научного познания, умение их применить, знакомство с логикой и методами исследования, овладение основными исследовательскими подходами и умениями.

Данное пособие поможет студентам, желающим научиться оформлять, курсовые работы в соответствии со стандартами, поскольку любая качественно оформленная работа всегда претендует на более высокую оценку.

Рецензируемое пособие рекомендуется для опубликования и использования в качестве необходимого материала для подготовки и выполнению курсовых работ студентами технических профессий.
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МДК.03.01 «Транспортно-экспедиционная деятельность»

Рецензируемая работа разработана с учетом требований Устава железных дорог, Правил Технической Эксплуатации, Инструкции по движению поездов и маневровой работе, Инструкции по сигнализации на железных дорогах и других нормативных документов ОАО «РЖД».

В настоящее время одной из главных задач является проблема подготовки конкурентоспособных специалистов среднего звена и квалифицированных рабочих и последующей интеграции выпускников в общество. 

Выполнение курсовой работы позволяет освоить основные виды профессиональной деятельности (ВПД) и соответствующих профессиональных компетенций (ПК):

· Организовывать работу персонала по оформлению и обработке перевозочных документов при перевозке грузов и пассажиров и осуществлению расчетов за услуги, предоставляемые транспортными организациями. 

· Обеспечивать осуществление процесса управления перевозками на основе логистической концепции и организовывать рациональную переработку грузов. 

· Применять в профессиональной деятельности основные положения, регулирующие взаимоотношения пользователей транспорта и перевозчика.

· Выбирать транспортно-технологические схемы перевозок отдельных видов грузов.
· Учитывать порядок оформления документов при перевозке различных грузов в международном сообщении и организацию работы таможни.

Методические рекомендации созданы с целью обеспечения соблюдения единых норм требований к оформлению курсовой работы. 

В целом рецензируемая работа заслуживает положительной оценки, она хорошо продумана и ориентирована на подготовку студентов к использованию полученных навыков в своей профессиональной деятельности, формированию профессиональных компетенций. Пособие рекомендуется для использования в образовательном процессе.

Рецензент
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НОРМАТИВНЫЕ ССЫЛКИ
В методических указаниях использованы ссылки на следующие стандарты: 

ГОСТ 2.004-88 ЕСКД Общие требования к выполнению конструкторских и технологических документов

 ГОСТ 2.102-2013 Виды и комплектность конструкторских документов 

ГОСТ 2.104-2006 ЕСКД Основные надписи

ГОСТ 2.105-95 ЕСКД Общие требования к текстовым документам 

ГОСТ 2.106-96 ЕСКД Текстовые документы 

ГОСТ 2.109-73 ЕСКД Основные требования к чертежам 

ГОСТ 2.301-68 ЕСКД Форматы 

ГОСТ 2.302-68 ЕСКД Масштабы 

ГОСТ 2.303-68 ЕСКД Линии 

ГОСТ 2.304-81 ЕСКД Шрифты чертежные 

ГОСТ 2.305-68 ЕСКД Изображения-виды, разрезы, сечения 

ГОСТ 2.306-68 ЕСКД Обозначения графических материалов и правила их нанесения на чертежах

ГОСТ 2.316-68 ЕСКД Правила нанесения на чертежах надписей, технических требований и таблиц

ГОСТ 2.321-84 ЕСКД Обозначения буквенные

ГОСТ 2.503-90 ЕСКД Правила внесения изменений

ГОСТ 6.38-90 УСД 
Системы организационно-распорядительной документации. Требования к оформлению документов
ГОСТ 2.701-84 ЕСКД Схемы. Виды и типы. Общие требования к выполнению

ГОСТ 8.417-81 ГСИ Единицы физических величин 

ГОСТ 19.001-77 ЕСПД Общие положения 

ГОСТ 19.104-78 ЕСПД Основные надписи

ГОСТ 19.402-78 ЕСПД Описание применения. Требования к содержанию и оформлению.

1 МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ ПО ВЫПОЛНЕНИЮ КУРСОВОЙ РАБОТЫ 

1.1.Значение курсовой работы

Курсовая работа по ПМ.3. Организация транспортно-логистической деятельности (по видам транспорта) МДК.03.01 «Транспортно-экспедиционная деятельность» является одним из основных видов учебных занятий и формой контроля учебной работы студентов. 
Выполнение курсовой работы является заключительным этапом изучения МДК.03.01 «Транспортно-экспедиционная деятельность», целью курсовой работы является проверка и оценка полученных студентами теоретических знаний, практических навыков и профессиональных компетенций при решении комплексных задач, связанных со сферой профессиональной деятельности будущих специалистов.

1.2 Цели и задачи курсовой работы 
Целью курсовой работы является 
Выполнение студентом курсовой работы (проекта) проводится с целью:

- систематизации и закрепления полученных теоретических знаний и практических умений по общепрофессиональным и специальным дисциплинам;

- углубления теоретических знаний в соответствии с заданной темой;

- формирования умений применять теоретические знания при решении поставленных вопросов;

- формирования умений использовать справочную, нормативную и правовую документацию;

- развития творческой инициативы, самостоятельности, ответственности и организованности;

- самостоятельное творческое решение актуальной задачи, связанной с повышением эффективности и качества работы рассматриваемой подсистемы железнодорожного транспорта.

- подготовки к итоговой государственной аттестации.

В процессе разработки работы студент должен проявить способность анализировать элементы процессов, выполнять технико-экономические расчеты и находить оптимальные решения.

Молодым специалистам предстоит решать задачи по совершенствованию и внедрению новых технологий для всех подразделений железнодорожного транспорта. В решении поставленных задач большое значение имеет курсовая работа по МДК.03.01 «Транспортно-экспедиционная деятельность». 
Таким образом, курсовая работа вырабатывает, углубляет и закрепляет навыки ведения самостоятельной исследовательской, проектной и экспериментальной работы студентов в условиях современного производства, прогресса науки и техники.

1.3 Тематика и задание на курсовую работу
Тематика курсовой работы должна иметь актуальность, новизну и практическую значимость и выполняться (по возможности) по заказам, предприятий, организаций или образовательной организации. Поэтому темы курсовой работы по возможности должны быть связаны с реальными задачами организация транспортно-логистической деятельности на железнодорожном транспорте, отвечать современным требованиям развития науки, техники, производства, экономики.

Темы ежегодно разрабатываются ведущим преподавателем (руководителем курсовой работы) по МДК.03.01 «Транспортно-экспедиционная деятельность».
Закрепление тем курсовой работы за студентами, а также сроки исполнения оформляются приказами директора ТОГБПОУ «Железнодорожного колледжа им В.М. Баранова». Каждый студент выполняет курсовую работу по отдельной теме. Самовольное изменение темы не допускается.
Тема курсовой работы может быть предложена самим студентом, но при условии обоснования им ее целесообразности, так как будет связана с программой производственной практики студента. 

По утвержденным темам руководитель курсовой работы разрабатывают индивидуальные задания для каждого студента. В задании указывают тему работы, исходные данные для работы. Выдача задания сопровождается консультацией, в ходе которой разъясняются задачи, структура и объем работы, принципы разработки, распределение времени на выполнение отдельных частей курсовой работы.
Задания на курсовую работу рассматриваются на заседании методической комиссии, подписываются руководителями работ и утверждаются заместителем директора по учебной работе.

1.4 Организация выполнения курсовой работы 

Общее руководство и контроль за ходом выполнения курсовой работы осуществляет преподаватель (руководитель курсовой работы).

На время выполнения курсовой работы составляется расписание консультаций, На консультации по курсовой работе предусматривается 20 часов учебного плана.

В ходе консультаций преподавателем разъясняются назначение и задачи, структура и объем, принципы разработки и оформления, примерное распределение времени на выполнение отдельных частей курсовой работы, даются ответы на вопросы студентов.

Основными функциями руководителя курсовой работы являются:

· консультирование по вопросам содержания и последовательности выполнения курсовой работы;

· оказание помощи студенту в подборе необходимой литературы;

· контроль хода выполнения курсовой работы;

· подготовка письменного отзыва (рецензии) на курсовую работу.

По завершении студентом курсовой работы руководитель проверяет, подписывает ее и вместе с письменным отзывом (рецензией) передает студенту для ознакомления.

Письменный отзыв (рецензия) должен включать:

· заключение о соответствии курсовой работы заявленной теме;

· оценку качества выполнения курсовой работы;

· оценку полноты разработки поставленных вопросов, теоретической и практической значимости курсовой работы;

· оценку курсовой работы (курсовая работа оценивается по пятибалльной системе).
По завершению студентом курсовой работы руководитель подписывает ее и назначает дату защиты курсовой работы за счет объема времени, предусмотренного на изучение МДК.

2 СТРУКТУРА КУРСОВОЙ РАБОТЫ
Курсовая работа студента должны выполняться с применением ИКТ, современных компьютерных программ и графических редакторов с соблюдением требований ЕСКД и ГОСТа. Курсовые работы выполняются в электронном виде и представляются на бумажных носителях. 
Структура курсовой работы:
-Титульный лист

-Задание

-Содержание
-Введение 
-Теоретическая часть
-Выводы и заключение, рекомендации относительно возможностей применения

-Список используемой литературы.
3 ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ КУРСОВОЙ РАБОТЫ
3.1.Текстовые документы

Студент разрабатывает и оформляет курсовую работу в соответствии с требованиями стандарта ГОСТ 7.32. 

К основным требованиям, которым должен удовлетворять текст, относятся:

– Краткость изложения. Следует помнить, что работа предназначена только для чтения специалистами. Поэтому нет необходимости освещать элементарные вопросы.

Фразы должны быть максимально конкретными и краткими;

– Логичность изложения. Это особенно важно при описании взаимосвязанных и взаимозависимых процессов или явлений и процессов, протекающих последовательно. При необходимости следует акцентировать причинные связи;

– Личное отношение к излагаемому материалу. Это достигается использованием вводных и соединительных слов («из этого следует», «как видно из вышесказанного», «таким образом», «в связи», «при этом» и т.д.), после которых должен идти аргументированный оборот;

– Четкость изложения. Необходимо возможно более широко использовать изложение на базе классификации, поэтапного подразделения, табличных форм, сравнительной характеристики. Нельзя использовать фразы, не выражающие четкой мысли, суждения или затрудняющие четкое понимание;

– Максимальное использование специальной терминологии, позволяющей, как правило, сократить фразы и увеличить их точность;

– Максимальное использование количественных числовых показателей для характеристики состояния экономики и организации труда в подразделениях;

– Минимальное использование общих цитат из литературных источников. Их следует заменять конкретными ссылками на источники, например, [3, с.21];

– Минимальное использование личного местоимения «я» (например, вместо «я принимаю» лучше написать – «принимается»; «я считаю»– «по нашему мнению» и т.д.);

– Безусловное соблюдение всех правил пунктуации, в том числе и при изложении расчетов.

При написании курсовой работы студенту следует особо обратить внимание на правильное оформление, включая оформление текста, заголовков глав и параграфов, графического материала (рисунков, таблиц, приложений и пр.), ссылок на использованную литературу, формул, списка литературы и т.д. в соответствии с установленными требованиями.

По объему курсовая работа должна быть не менее 20-25 страниц печатного текста. Приложение в этот объем не входит.

Работа оформляется в виде текста, подготовленного на персональном компьютере с помощью текстового редактора и отпечатанного на принтере на листах формата А4 с одной стороны. Текст на листе должен иметь книжную ориентацию, альбомная ориентация допускается только для таблиц и схем приложений. Основной цвет шрифта - черный.

В начале курсовой работы помещается титульный лист (приложение 1) и индивидуальное задание (приложение 2).
Титульный лист включается в общую нумерацию страниц документа. Номер страницы на титульном листе не проставляется. Титульный лист курсовой работы должен быть оформлен в рамке.

Документ «Задание» помещается в работе после титульного листа и в «Содержание» не включается. 

Содержание записывают в виде заголовка (симметрично тексту) прописными буквами.

Наименования, включенные в содержание:

-название разделов пишут прописными буквами.

-названия подразделов, пунктов, подпунктов пишут строчными буквами.

Содержание включает в себя номера и наименование разделов и подразделов с указание номера страниц. Оно должно быть оформлено в рамке, но без основной надписи согласно (приложение 3)
Введение записывается в виде заголовка (симметрично тексту) прописными буквами.

Текстовая часть курсовой работы оформляется в рамки с основной записью для формата А4 гост2104-68 согласно Рис.1,  Рис.2.
[image: image12.emf]
Рисунок 1 - Форма 2 по ГОСТ 2.104-68 - основная надпись на первом листе текстового конструкторского документа. 
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Рисунок 2 – Форма 2а по ГОСТ 2.104-68 –основная надпись на последующих листах текстового конструкторского документа.

В графах указываются:

В графе 1 — характер работы, выполняемой лицом, подписывающим документ. Свободную строку заполняют по усмотрению разработчика;
В графе 2 — фамилии лиц, подписывающих документ;
В графе 3 — подписи лиц, фамилии которых указаны в графе 2, являются обязательными;

В графе 4 — дата подписания документа;
В графе 5 — шифр (приведен ниже);
В графе 6 — тема проекта, текст должен точно соответствовать наименованию темы на титульном листе;
В графе 7 — порядковый номер листа;
В графе 8— общее количество листов (графу заполняют только на первом листе),

В графе 9 — литера «у»;
В графе 10 — аббревиатура образовательной организации (ТОГБПОУ «Железнодорожный колледж им. В. М. Баранова).

Формат пояснительной записки - А4 (210x297 мм). 

Обозначение каждого документа, входящего в состав курсовой работы должно иметь шифр, который строится по следующему принципу:

– шифр специальности (23.02.01);

– шифр студента;

– шифр работы ( КР);

Шифр работы должен соответствовать ГОСТ 2.102-68.

В случае отсутствия шифра в указанном стандарте допускается произвольная шифровка документа.

Пример обозначения пояснительной записки дипломной работы:
23.02.01.ХХ. КР.
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Текстовая часть (включая формулы и таблицы) оформляется с использованием Microsoft Word. Для построения графиков и других рисунков целесообразно использовать Microsoft Word, Microsoft Excel, или Microsoft Visio. Текст должен быть распечатан на компьютере на одной стороне стандартного листа белой бумаги (формата А4) через полуторный интервал шрифтом Times New Roman, (кроме греческих букв) кегль 14, греческие буквы набирать через меню Word – «Вставка» и «Символ». 

Расстояние от рамки формы до границ текста в начале и конце строк — не менее 3 мм. Расстояние от верхней или нижней строки текста до верхней или нижней рамки должно быть не менее 10 мм.

При применении компьютера устанавливаются следующие поля: верхнее 1,5 см; правое 1 см; нижнее и левое 2,5 см. Абзацный отступ 1,25 см. Текст теоретической части разделяют на разделы, подразделы, пункты и подпункты.

Названия разделов пишут прописными буквами. Они должны иметь порядковые номера в пределах всего документа, обозначенные арабскими цифрами без точки и записанные с абзацного отступа. В конце номера раздела точка не ставится.

Названия подразделов пишут строчными буквами. Они должны иметь нумерацию в пределах каждого раздела. Номер подраздела состоит из номера раздела и подраздела, разделенных точкой. В конце номера подраздела точка не ставится.

Разделы, как и подразделы, могут состоять из одного или несколько пунктов. Нумерация пунктов должна быть в пределах подраздела. Номер пункта должен состоять из номера раздела, подраздела и пункта, разделенных точками.

Если документ не имеет подразделов, то нумерация пунктов в нем должна быть в пределах каждого раздела и номер пункта состоять из номера раздела и пункта, разделенных точкой. В конце номера пункта точка не ставится.

Если раздел и подраздел состоит из одного пункта, он также нумеруется.

Пункты можно разбивать на подпункты и нумеровать 3.2.1.1, 3.2.1.2 и т.д. Цифры, указывающие номер раздела, подраздела пункта и подпункта, не должны выступать за границу абзаца.

Разделы и подразделы должны иметь заголовки. Заголовки должны точно и кратко отражать содержание разделов и подразделов. В заголовках переносы слов по частям через дефис не допускаются. Если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой.

В подчиненных заголовках не допускается повторения.
Расстояние между заголовком и текстом -2 интервала

Расстояние между заголовками раздела и подраздела -1интервал.

Внутри пунктов и подпунктов могут быть перечисления. Перед каждой позицией перечисления ставится дефис или при необходимости ссылки. В тексте документа на одно из перечислений, строчную букву, после которой ставиться скоба. Для дальнейшей детализации перечислений необходимо использовать арабские цифры, после которых ставиться скоба, а запись производится с абзацного отступа.

Например

а)

б)

1)

2)

Каждый пункт, подпункт и перечисление записывается с абзацного отступа. В конце перечисления, если за ним следует еще перечисление, ставят точку с запятой.

Нумерация страниц сквозная, первой страницей является титульный лист, но номер страницы пишется с листа ВВЕДЕНИЕ.

Изложение текста
-в тексте все слова должны быть записаны полностью, за исключением т.е. ( то есть), и др. (и другие), и пр. (и прочие), и т .п. ( и тому подобные), и т.д. ( и так далее).

Не допускается

-применять для одного и того же понятия различные научно-технические термины, близкие по смыслу, а также иностранные слова и термины при наличии равнозначных слов и терминов в русском языке.

-сокращать обозначения физических величин, если они используются без цифр, за исключением единиц физических величин в заголовках таблиц, формулах (ГОСТ 8417-81)

-применение в одном документе разных систем обозначения физических величин. Единица физической величины одного параметра должна быть постоянной во всеv тексте.

- сокращение слов, кроме установленных правилами русской орфографии (ГОСТ 231616-68), а также в данном документе.

-использовать в тексте математический знак минус (-) перед отрицательными величинами, за исключением формул, таблиц и рисунков (слово «минус» следует писать прописью).

-применять знак «Ø» для обозначения диаметра( следует писать слово «диаметр» прописью)

- употребление знаков =, №, % и т.д без числовых значений.

- использование ГОСТ, ОСТ и т.д. без регистрационного номера (можно ссылаться, например, на ГОСТ 8417.

Если используется специфическая терминология, либо особая система сокращений слов или наименований, то в конце текстового документа (перед списком литературы) должен быть приведен перечень принятых терминов или сокращений с разъяснениями. Его включают в содержание.

Если в тексте приводится ряд числовых значений одного и того же параметра, то обозначение ставится после последнего числового значения. Например, 10, 20, 30мин.

Число знаков после запятой, при написании десятичных дробей в таких перечисления должно быть одинаковым. Например, 1,50, 2.00, 3,75 час.

Недопустимо отделять единицу физической величины от числового значения (переносить их на разные строки или страницы) исключения составляют единицы физических величин помещенные в таблицу.

Дробные числа необходимо приводить в виде десятичных дробей. При невозможности выразить числовое значение в виде десятичной дроби допускается записывать в виде простой дроби в одну строчку через косую черту, например 1/66.

3.2 Формулы

Математические формулы записываются с помощью редактора формул отдельными строками, при этом выше и ниже каждой формулы должно быть оставлено не менее одной свободной строки (расчетные формулы не выделяются отдельными строками).

Формулы, за исключением формул, помещаемых в приложении, должны нумероваться в пределах каждого раздела арабскими цифрами, которые записываются на уровне формулы справа в круглых скобках. Ссылки в тексте на порядковые номера формул дают в скобках, например, « в формуле (1.1)».

Каждая формула должна быть расшифрована, т.е. должны быть пояснены все буквенные значения и числовые коэффициенты в той последовательности, в какой они приведены в формуле, если эти обозначения приводятся впервые и не пояснены в предыдущих формулах. Первая строка расшифровки начинается со слова «где», после которого ставится двоеточие, в случаях, когда идет перечисление нескольких элементов формулы. Если расшифровывается один элемент формулы, то после слова «где» двоеточие не ставится.

Например,
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Применяемые в формулах символы должны соответствовать установленным стандартам. Значения символов и коэффициентов, входящих в формулу, пишутся под формулой в той же последовательности, в какой они расположены в формуле. 

Числовые значения величин следует подставлять в формулы после того, как они объяснены. Окончательный результат приводится с указанием размерности, а все промежуточ​ные вычисления опускаются.

3.3 Иллюстрации 

Иллюстрации должны быть выполнены в соответствии с требованиями стандартов ЕСКД. Количество иллюстраций должно быть достаточно для пояснения излагаемого текста. Иллюстрации могут быть расположены как по тексту документа (возможно ближе к соответствующим частям текста), так и в конце его. Допускается использовать в качестве иллюстраций фотографии, диаграммы. Иллюстрации следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией. Если рисунок один, он обозначается «Рисунок 1».
При ссылках на иллюстрации следует писать «в соответствии с рисунком 3».

Иллюстрации при необходимости могут иметь наименования и пояснительные данные (подрисуночный текст). Слово «Рисунок» и его наименование помещают после пояснительных данных и располагают в соответствии с рисунком 3.

3.4 Таблицы 

Таблицы применяют для лучшей наглядности и удобства сравнения показателей. Название таблицы, при его наличии, должно отражать ее содержание, быть точным, кратким. Слово «Таблица» следует помещать в верхнем левом углу. Название следует помещать над таблицей.

При переносе части таблицы на ту же или другие страницы название помещают только над первой частью таблицы.

Цифровой материал, как правило, оформляют в виде таблиц в соответствии с рисунком 4.

Таблицы следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией.

На все таблицы документа должны быть приведены ссылки в тексте документа, при ссылке следует писать слово «таблица» с указанием ее номера.


Заголовки граф и строк таблицы следует писать с прописной буквы, а подзаголовки граф — со строчной буквы, если они составляют одно 

предложение с заголовком, или с прописной буквы, если они имеют самостоятельное значение. В конце заголовков и подзаголовков таблиц точки не ставят. Заголовки и подзаголовки граф указывают в единственном числе.

Разделять заголовки и подзаголовки боковика и граф диагональными линиями не допускается. Горизонтальные и вертикальные линии, разграничивающие строки таблицы, допускается не проводить, если их отсутствие не затрудняет пользование таблицей.

Заголовки граф, как правило, записывают параллельно строкам таблицы. При необходимости допускается перпендикулярное расположение заголовков граф. Головка таблицы должна быть отделена линией от остальной части таблицы. Высота строк таблицы должна быть не менее 8 мм.

Таблицу, в зависимости от ее размера, помещают под текстом, в котором впервые дана ссылка на нее, или на следующей странице, а при необходимости в приложении к документу.

Допускается помещать таблицу вдоль длинной стороны листа документа (альбомный формат).

Если строки или графы таблицы выходят за формат страницы, ее делят на части. Слово «Таблица» указывают один раз слева над первой частью таблицы, над другими частями пишут слова «Продолжение таблицы» с указанием номера (обозначения) таблицы. Пример приведен на рисунке 5 
Продолжение таблицы 5
	Сравниваемые характеристики маркетинга и логистики
	Маркетинг
	Логистика

	Объект исследования
	Рынки и конъюнктура конкретных товаров и услуг.
	Материальные потоки, циркулирующие на этих рынках

	Предмет исследования
	Оптимизация рыночного поведения по реализации товаров или услуг
	Оптимизация процессов управления материальными потоками.

	Методы исследования
	Методы исследования конъюнктуры, спроса и предложения по конкретным товарам и услугам
	Системный подход к созданию материалопроводящих цепей, а также общеизвестные методы, которые применяются при планировании и управлении производственными и экономическими системами.


Графу «Номер по порядку» в таблицу включать не допускается. Если в графе таблицы помещены значения одной и той же физической величины, то обозначение единицы физической величины указывают в заголовке (подзаголовке) этой графы. Если числовые значения величин в графах таблицы выражены в разных единицах физической величины, их обозначения указывают в подзаголовке каждой графы. Обозначения, приведенные в заголовках граф таблицы, должны быть пояснены в тексте или графическом материале документа.
3.5 Список литературы

Список литературы включает сведения об источниках. 

Оформление списка должно соответствовать ГОСТ 7.1-84 «Библиографическое описание документа» и ГОСТ 7.1 – 03 «Библиографическое описание документа».


Библиографический список в работе следует озаглавливать как «Список литературы». Библиографическое описание можно условно разделить на две части: нормативные правовые акты и научная методическая литература.


Нормативные правовые акты располагаются в соответствии с их юридической силой:

международные законодательные акты — по хронологии; 

Конституция РФ; 

кодексы — по алфавиту; 

законы РФ — по хронологии; 

указы Президента РФ — по хронологии; 

акты Правительства РФ — по хронологии;

акты министерств и ведомств в последовательности — приказы, постановления, положения — по хронологии.

инструкции министерства — по алфавиту.

В списке использованной литературы должно быть указано полное название акта, дата его принятия, номер, а также официальный источник опубликования. Далее библиографическое описание составляют непосредственно по произведению печати или выписывают из каталогов и библиографических указателей полностью, без пропусков каких-либо элементов, сокращений заглавий и т.п. в алфавитном порядке. При 
использовании одной и той же книги, то разных изданий (по времени) первым в списке указывается  наиболее позднее издание, а затем последующие издания в убывающем порядке. Литература должна использоваться не позднее 2006 года.
Образцы оформления библиографического списка.

Книга одного автора

Аверин А.К. Проблемы экономического роста: Справочник /А.К. Аверин. - 7-е изд., перераб. – М.: Наука, 2004. – 303 с.

Книга двух авторов

Болотин Х.Л. Экономическая теория: Учеб. пособие /Х. Л. Болотин, С.П. Костромитин.– 5-е изд., перераб. и доп. – М.: Высш. шк., 2003. – 344 с.

Книга трех авторов

Зверев М.П. Экономика отраслевых рынков /М.П. Зверев, Э.В. Рыжов, А.В. Аверченков. – Минск: Наука и техника, 1999. – 443 с.

Книга четырех и более авторов

Инновационные процессы в национальной экономике/ В.В. Бабук, П.А. Горезко, К.П. Забродин и др. – М.: Высш. шк., 2005. – 464 с.

Инструкция

Инструкция о порядке государственной регистрации договоров аренды недвижимого имущества: Утв. Приказом Мин-ва юстиции РФ 6.08.2004 № 135.- М., 2004.- 12 с.

Статья из сборника трудов

Михайлов А.И. Методика расчета оптимального соотношения собственных и заемных средств предприятия / А.И. Михайлов // Тр. / Горьков. политехн. ин-т . – Горький, 1992. – Т. 128. – С. 75-77

Тезисы докладов

Проблемы развития социальной сферы в транзитивной экономике: Тез. докл. Всероссийской научно-практической конференции, Воронеж, 14 апреля 2005г. / ВГУ; под общ ред. Хаустова Ю.И. – Воронеж: Изд-во ВГУ, 2005. – 410 с.

Статья из сборника

Абрамов А.С. Вопросы экономического роста /А.С. Абрамов // Проблемы 

развития национальной экономики. – Москва, 2005. – Вып. 1. – С. 1-6

Статья из газеты

Москворецкий П. Итоги и перспективы развития Воронежской области/ П. Москворецкий // Коммуна – 2003– №21 –1 февраля

Статья из журнала

Дементьев А.А. Эффективность научных исследований/ А.А.Дементьев // Изв. вузов. Машиностроение. – 2004. – № 6. – С. 4-9

Федеральный закон

Федеральный закон от 25 февраля 1999 г. N 39-ФЗ "Об инвестиционной деятельности в Российской Федерации, осуществляемой в форме капитальных вложений" (с изм. и доп. от 2 января 2000 г., 22 августа 2004 г.)

Постановление

О дальнейшем стимулировании творческой активности молодых ученых: Пост. Совета Министров СССР от 26 янв.  1991 года № 231// Собр. законодательства РФ.- 1991. - № 6. – Ст. 117

Прейскурант

Оптовые цены на инструменты с алмазной насечкой: Прейскурант № 19-08:  Утв. Госкомцен СССР 12.08.90: Ввод в действие 01.01.91. – М.: 

Прейскурантиздат, 1990. – 60 с.

3.6 Приложения

В состав работы могут входить приложения, но они не являются обязательным структурным элементом. Решение о вынесении каких-либо справочно-информационных материалов в приложения исполнитель работы принимает, исходя из их объема, а также учитывая стилистические и иные особенности изложения основного текста. Приложения могут содержать вспомогательный материал следующего вида:

– копии подлинных документов, образцы заполненных бланков;

– таблицы, содержащие данные для сравнения различных применяемых в практике вариантов организации производства и труда по показателям,

определяющим их эффективность;

– таблицы, характеризующие показатели работы предприятий и их подразделений, позволяющие их сопоставлять, в том числе с разрабатываемым или обоснованным в исследовании вариантом;

– алгоритмы расчетов, выполненных с использованием вычислительных машин, и результаты расчетов, выданных машиной на печать, либо обработанные автором обобщающие таблицы;

– распечатки с ПК;

– инструкции, анкеты, методики, разработанные в процессе выполнения курсового, дипломного проекта;

– другие текстовые документы, характеризующие объект исследования или разработки.

Допускается включение брошюровкой в состав соответствующего приложения используемых в практике предприятия заполненных отчетных форм.

Каждое приложение следует начинать с новой страницы с указанием по правому краю страницы слова «ПРИЛОЖЕНИЕ» и его обозначения. Приложение должно иметь заголовок, который записывают симметрично относительно текста с прописной буквы отдельной строкой.

Все приложения должны быть перечислены в содержании курсовой, с указанием их номеров и заголовков.

Нумерация страниц приложения продолжает нумерацию основного материала, но не учитывается при определении общего объема курсовой работы.
4. ОРГАНИЗАЦИЯ ЗАЩИТЫ КУРСОВОЙ РАБОТЫ
Защита курсовой работы проводится в последние 2 часа отведенные учебным планом для дисциплины  МДК.03.01 «Транспортно-экспедиционная деятельность». 
Результаты защиты определяются оценками: «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно» объявляются в тот же день.  
Процедура защиты включает

-доклад студента (5-7 мин.) или презентацию,

-вопросы преподавателя,

-ответ студента.
Во время доклада студент должен использовать имеющийся иллюстративный материал, презентацию, подготовленную заранее и скопированную на электронный носитель. Главное требование к иллюстративному материалу – четкость и наглядность.

Основные требования по оформлению слайдов с использованием программы Power Point:

− Слайды презентации должны быть выполнены в Power Point, 2003 - 2010.

− Желательно использовать контрастные цвета.

− На титульном листе слайда указывается тема курсовой работы, Ф.И.О.автора.

− Презентация не должна содержать элементов анимации. Возможна установка перехода слайдов.

− Презентация сохраняется в файле в режиме «Презентация» (с расширением *.ppt). Файлу должно быть присвоено имя, соответствующее фамилии студента 
Оценка результатов защиты курсовой работы производится преподавателем. При оценке принимаются во внимание оригинальность и научно-практическое значение темы, качество выполнения и оформления работы, а также содержательность доклада и ответов на вопросы. Оценка объявляется после окончания защиты.

При неудовлетворительной оценке курсовой работы студент имеет право повторно ее защищать после доработки и внесения исправлений. 
5 . КРИТЕРИИ ОЦЕНИВАНИЯ КУРСОВОЙ РАБОТЫ 
Основными критериями оценки работы являются:

- актуальность и новизна темы, сложность ее разработки; 

- полнота использования источников, отечественной и иностранной специальной литературы по рассматриваемым вопросам; 

- четкость и грамотность изложения материала, качество оформления работы, учет требований стандартов и настоящих "Методических рекомендаций";
- глубина и правильность ответов на вопросы преподавателя.

Оценки "отлично" заслуживают работы, темы которых обоснованы, представляют теоретический, методический или практический интерес. Представлены наглядные материалы для иллюстрации основных положений курсовой работы. Структура курсовой работы, должна быть четкой, логичной, соответствовать поставленной цели. Работа должна быть написана литературным языком, тщательно выверена, Условием получения отличной оценки являются краткость и логичность вступительного слова студента, в котором отражены основные положения курсовой работы, а также четкие и аргументированные ответы на вопросы, заданные преподавателем. 

Оценка "хорошо" выставляется при выполнении следующих условий: тема раскрыта с использованием научной и методической литературы; отдельные вопросы разработаны самостоятельно, но без глубокого теоретического обоснования; есть некоторые неточности при освещении вопросов темы; ответ на вопросы преподавателя не достаточно профессиональны. 

Оценка "удовлетворительно" ставится, если: тема в основном решена; объем использованного научного и методического материала недостаточен для полного раскрытия темы; изложение отдельных вопросов является поверхностным; студент недостаточно полно осветил основные вопросы, испытывал затруднения при ответах на вопросы преподавателя.

Оценка "неудовлетворительно" выставляется при условии, что: студент показал слабые, поверхностные знания по теме; работа содержит существенные теоретические ошибки или отличается поверхностной аргументацией основных положений.
5 ПЕРЕЧЕНЬ ТЕМ КУРСОВЫХ РАБОТ 
 1.Экономическая роль железнодорожного транспорта России.

2.  Задачи и проблемы внедрения маркетинга в экономику России. 

3.Сущность и принципы маркетинга. 

4.Цели и функции маркетинга.

5. Проблемы развития маркетинга в России.

6. Перевозка грузов на ж.д транспорте.

7. Виды перевозок. Груз и все его характеристики.

8. Тара и упаковка грузов. Маркировка грузов.

9. Основные принципы технологии перевозочного процесса.

10. Организация складской деятельности.

11. Реклама. Сущность ее и виды.

12. Инновационный менеджмент.

13. Транспортная логистика.

14. Сертификация и лицензирование транспортных услуг.

15. Трансконтейнерные перевозки.

16. Система фирменного транспортного обслуживания.

17. Система оплаты труда работников ж.д. транспорта. 

18. Перевозка скоропортящихся грузов жд транспортом.

19. Транспортные тарифы.

20. Информационные технологии СФТО.

21. Внешнеторговые перевозки различными видами транспорта.

22. Транспортные коридоры.

23. Транспортные коридоры.

24. Логические системы.

25. Претензии. Иски.

26. Инвестиционная политика предприятия.

27. Грузы и их свойства.

28. Организация хранения грузов.

29. Цели и роли информационных потоков в логистических системах.

30. Маркировка грузов.

31. Инвестиционная политика предприятия.

32. Принципы функции, задачи маркетинга грузовых перевозок.

33. Система оплаты труда, гарантии и компенсации.

34. Перевозки с участием различных видов транспорта и их взаимодействие.
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Управление образования и науки Тамбовской области
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«Железнодорожный колледж имени В.М. Баранова»

КУРСОВАЯ РАБОТА
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ПМ.03. Организация транспортно-логистической деятельности (по видам транспорта)
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Рисунок 4 – Наименование расположение ячеек в таблице
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